An den Arbeitnehmer Mustermann 
(Name + Adresse)



Bestätigung der beantragten Elternzeit und Urlaubskürzung




Sehr geehrter Herr Mustermann,

hiermit bestätige ich Ihnen den Eingang Ihres schriftlichen Antrags auf Elternzeit vom ... . Sie möchten für den Zeitraum vom ... bis zum ... Elternzeit beanspruchen. Die Elternzeit wird hiermit, wie von Ihnen beantragt, vom ... bis zum ... gewährt.

Bitte beachten Sie, dass Sie nach der gewährten Elternzeit wieder Ihre Arbeit zum ... aufnehmen müssen. Hierzu fordere ich Sie bereits auf.

Weiter mache ich hiermit von meinem Kürzungsrecht nach § 17 Abs. 1, Satz 1 BEEG Gebrauch und kürze Ihren Urlaubsanspruch für jeden vollen Monat der Elternzeit um ein Zwölftel.


Mit freundlichen Grüßen!


Berlin, den ............. (Datum)



…………………………………… 
(Unterschrift des Arbeitgebers)
